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Resmi Talep Taginir Istek Birimlerden gelen taginir istek belgesinin veya resmi talep
Yazis Belgesi yazisinin tasinir kayit ve kontrol yetkilisine ulastiriimasi
Talep edilen malzemenin stok durumunun KBS’den kontrol |
edilmesi N
Stokta mevcut
I_ mu? Hayir *
Evet . .
Olmayan malzemenin alinmasi igin
l Fakulte/Y Uksekokul/Enstiti Sekreterine
Satinalma is
Demirbas Akigi
malzemesi mi? Tiiketi
Tiketim malzemesi uketim
Demirbas mi?

|

Talebin kargilanmasi

|

Zimmet senedinin malzeme teslim
edilecek kisiye imzalattiriimasi

|

Malzemenin kisiye teslim edilmesi

— Zimmet senedi

Talebin kargilanmasi — Tasinir islem fisi

!

Tasinir islem fisinin kisiye
imzalattinimasi

!

Malzemenin kisiye teslim edilmesi

!

SDB ug¢ ayda bir tiketim raporu
gonderilmesi

|

Baskan Onayi

—p Tuketim Raporu

Is Akisi
Giden Evrak
is Akisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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